
ขั้นตอนการรับแจ้งจดข้อมูลลิขสิทธิ ์
 

แผนภูมิการทำงาน 
 

ลำดับ ขันตอนการดำเนินงาน จุดควบคุม วันที่ทำการ ผู้รับผิดชอบ 
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ผู้สร้างสรรคส์่งบนัทึกข้อความนำส่งผา่น
คณะ/หน่วยงานถึงสถาบนัวิจัยและพัฒนา
โดยผู้ประดิษฐ์สามารถสง่เอกสารการยื่นจด
ผลงานด้วยตนเองที่สถาบันวจิัยและพัฒนา
หรือยื่นผ่านระบบออนไลน์ 

1 - 5 วัน ผู้สร้างสรรค์ผลงาน 
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พิจารณาความถูกต้องครบถ้วนของเอกสาร  
หากไม่ครบถ้วนดำเนินการติดตามรวบรวม     
ให้ครบถ้วน 

2 วัน  
สถาบนัวิจัยและพัฒนา 

ตัวแทนสิทธิบัตร 
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1. ตรวจสอบรายละเอียดของเนื้อหาผลงาน
ที่ยื่นจดแจ้งข้อมูลลิขสิทธิ ์
2. ส่งให้ผู้สรา้งสรรค์ปรบัแกไ้ข/เพิ่มเติมข้อมูล
และสง่กับมาที่ สวจ. อีกครั้ง (ถา้มี) 
3. ตรวจสอบความถูกต้องหลังมีการปรับแก้
จากผู้สร้างสรรค์  

5 วัน 
สถาบนัวิจัยและพัฒนา 

ตัวแทนสิทธิบัตร 
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1. รวบรวมเอกสาร 
2. ทำบันทึกเสนอผูส้รา้งสรรค/์อธิการบด/ีผู้
แทนทีไ่ด้รับมอบหมายลงนามในสญัญาโอนสิทธ ิ
 

5 วัน 
สถาบนัวิจัยและพัฒนา 

ตัวแทนสิทธิบัตร 
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ตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสารเพื่อ 
ยื่นขอจดแจ้งข้อมูลลิขสิทธิ์ผ่านระบบ e-Filing 
ของกรมทรัพย์สินทางปัญญา 

1 วัน 
สถาบนัวิจัยและพัฒนา 

ตัวแทนสิทธิบัตร 
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บันทึกสถานะลงฐานข้อมูลทรัพย์สินทาง
ปัญญา (IPC PSRU) บนหน้าเวบ็ไซต์
สถาบนัวิจัยและพัฒนา 

1 วัน 
สถาบนัวิจัยและพัฒนา 

ตัวแทนสิทธิบัตร 
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ทำบนัทึกข้อความแจ้งผู้สร้างสรรค์ผลงาน 1 วัน 
สถาบนัวิจัยและพัฒนา 

ตัวแทนสิทธิบัตร 

รวมระยะเวลาไม่เกิน  20  วัน  
 
หมายเหตุ : ระยะเวลาดำเนินการนับจากวันที่ตัวแทนสิทธิบัตรงานทรัพย์สินทางปัญญาได้รับเรื่อง 
 
 
 
 
 

ผูส้ร้างสรรค์ผลงาน 

รายงานผลการยื่นจดแจ้ง
ข้อมูลลิขสิทธิ์ให้ผู้สร้างสรรค์ 

พิจารณาความครบถว้นของ
เอกสารตามแบบฟอร์มที่

กำหนด 

ตัวแทนสิทธิบัตร พิจารณา
เอกสารยื่นจดแจ้งข้อมูลลิขสิทธิ์ 

รวบรวมเอกสารการยื่นจดแจ้ง
ข้อมูลลิขสิทธิ์เสนอผูส้ร้าง
สรรค์/อธิการบดี/ผู้แทนที่
ได้รับมอบหมายลงนาม 

สวจ.เป็นตัวแทนมหาวิทยาลัยฯ 
ยื่นจดทรัพย์สินทางปัญญา 

ได้รับเลขที่คำขอและอยู่
ระหว่างการพิจารณาตรวจสอบ
จากกรมทรัพย์สินทางปัญญา 

ปรับปรุงแก้ไข 


