[image: ]บันทึกข้อความ

ส่วนราชการ	สถาบันวิจัยและพัฒนา มหาวิทยาลัยราชภัฏพิบูลสงคราม 2700
ที่	สวจ. .............../.................. 		   วันที่   ..............................................
เรื่อง	ขออนุมัติแต่งตั้งเจ้าหน้าที่กำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะพัสดุและจัดทำราคากลางของงานซื้อ
	วัสดุ.................................. จำนวน ........... รายการ
เรียน	ผู้อำนวยการสถาบันวิจัยและพัฒนา

	ด้วย สถาบันวิจัยและพัฒนา จะดำเนินการซื้อวัสดุ.................................. จำนวน ........... รายการ ประจำปีงบประมาณ ................ วงเงินงบประมาณ ...................... บาท ดังนั้น เพื่อให้การกำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะพัสดุดังกล่าว  เป็นไปตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ข้อ 21  ความว่า  “ในการซื้อหรือจ้างที่มิใช่การจ้างก่อสร้าง ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐแต่งตั้ง คณะกรรมการขึ้นมาคณะหนึ่ง หรือจะให้เจ้าหน้าที่หรือบุคคลใดบุคคลหนึ่งรับผิดชอบในการจัดทำร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง รวมทั้งกำหนดหลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอด้วย”  เพื่อให้การจัดทำราคากลางงานของพัสดุที่จะซื้อของงานดังกล่าว เป็นไปตามมติพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 มาตรา 4 จึงขอแต่งตั้งเจ้าหน้าที่ คือ .............ชื่อ-นามสกุล............... เป็นผู้จัดทำรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะพัสดุและกำหนดราคากลาง เพื่อใช้สำหรับการดำเนินการซื้อดังกล่าว 
	โดยให้มีหน้าที่ จัดทำรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะและกำหนดราคากลาง ของงานซื้อวัสดุ.................................. จำนวน ........... รายการ และกำหนดหลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ โดยให้มีรายละเอียดเป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ และคำสั่งที่เกี่ยวข้อง
	จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 

     (.......................................................)   เจ้าหน้าที่
		    นางสาวกัลนิกา พูลผล

	   (.......................................................)   หัวหน้าเจ้าหน้าที่
                ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.อนงค์ ศรีโสภา
                    เห็นชอบ/อนุมัติ		            
						    
             (รองศาสตราจารย์ ดร.ธันวดี ศรีธาวิรัตน์)
   ผู้อำนวยการสถาบันวิจัยและพัฒนา ปฏิบัติราชการแทน
รักษาราชการแทนอธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏพิบูลสงคราม
              วันที่ ....................................................

บันทึกข้อความ
[image: ]ส่วนราชการ    สถาบันวิจัยและพัฒนา มหาวิทยาลัยราชภัฏพิบูลสงคราม
ที่       สวจ. ................../.................	  	    วันที่    ...........................................
เรื่อง   ขอความเห็นชอบรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะพัสดุและจัดทำราคากลางของงานซื้อวัสดุ.................................. จำนวน ........... รายการ
เรียน  ผู้อำนวยการสถาบันวิจัยและพัฒนา

ตามบันทึก ที่ สวจ. ................/...............  ลงวันที่ ................................  แต่งตั้งเจ้าหน้าที่กำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะพัสดุและจัดทำราคากลางที่จะซื้อวัสดุ.................................. จำนวน ........... รายการ นั้น
	บัดนี้ เจ้าหน้าที่กำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะพัสดุและจำทำราคากลางของงานซื้อ.................................. จำนวน ........... รายการ ได้ดำเนินการจัดทำรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะพัสดุที่จะซื้อ ดังกล่าวเสร็จเรียบร้อยแล้ว ตามรายละเอียดและการคำนวณราคากลางที่แนบ
	จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาเห็นชอบ 

		                 (ลงชื่อ)...............................................เจ้าหน้าที่กำหนดรายละเอียดคุณลักษณะ
		                        ( ............................................. )








         
  		     เห็นชอบ		      
						    
             (รองศาสตราจารย์ ดร.ธันวดี ศรีธาวิรัตน์)
   ผู้อำนวยการสถาบันวิจัยและพัฒนา ปฏิบัติราชการแทน
รักษาราชการแทนอธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏพิบูลสงคราม
	วันที่ .............................................

การกำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะพัสดุ  (วัสดุ)

ข้อมูลเกี่ยวกับโครงการ
     ชื่อโครงการ วัสดุ.................................. จำนวน ........... รายการ
     จัดซื้อ วัสดุ.................................. จำนวน ........... รายการ
     งบประมาณจัดซื้อ  0.00  บาท ( .........................................บาทถ้วน )
     ราคากลาง 0.00  บาท ( .........................................บาทถ้วน )
	
ลำดับที่

	
รายละเอียดพัสดุที่จะขอซื้อ 
ะเอียดพัสดุที่จะขอซื้ายในวันที่..............เดือน  พฤษภาคม  พ.ศ.  2554  มีรายละเอียดพัสดุ  ดังนี้

	ขนาด/ลักษณะ
	
จำนวน /หน่วย

	
ราคามาตรฐานหรือราคากลางต่อหน่วย
	จำนวนเงิน
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	รวมเงิน 0.00  บาท ( .........................................บาทถ้วน )
	0.00





ลงชื่อ........................................................เจ้าหน้าที่ /หรือคณะกรรมการกำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ
        ( ......................................................... )





การกำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะพัสดุ  (วัสดุ)
ข้อมูลเกี่ยวกับโครงการ
     ชื่อโครงการ วัสดุสำนักงาน จำนวน 16 รายการ
     จัดซื้อ วัสดุสำนักงาน จำนวน 16 รายการ
     งบประมาณจัดซื้อ  6,475 บาท ( หกพันสี่ร้อยเจ็ดสิบห้าบาทถ้วน )
     ราคากลาง 6,475 บาท ( หกพันสี่ร้อยเจ็ดสิบห้าบาทถ้วน )
	
ลำดับที่

	
รายละเอียดพัสดุที่จะขอซื้อ / จ้าง
ะเอียดพัสดุที่จะขอซื้ายในวันที่..............เดือน  พฤษภาคม  พ.ศ.  2554  มีรายละเอียดพัสดุ  ดังนี้

	ขนาด/ลักษณะ
	
จำนวน /หน่วย

	
ราคามาตรฐานหรือราคากลางต่อหน่วย
	จำนวนเงิน

	1
	กระดาษเทาขาว 
	A1
	30 แผ่น
	20.00
	600.00

	2
	กาวสองหน้าแบบบางม้วนใหญ่ 
	3/4
	17 ม้วน
	30.00
	510.00

	3
	กาวสองหน้าแบบหนาม้วนใหญ่ 
	5 เมตร
	5 ม้วน
	60.00
	300.00

	4
	กระดาษแข็งสี คละสี
	A4
	80 แผ่น
	3.00
	240.00

	5
	กระดาษสีแข็งสีแผ่นใหญ่ คละสี
	
	20 แผ่น
	10.00
	200.00

	6
	กระดาษสีแบบบางหน้าเดียว
	
	60 แผ่น
	5.00
	300.00

	7
	ฟิวเจอร์บอร์ดแผ่นใหญ่ 
	65*122 cm
	30 แผ่น
	50.00
	1,500.00

	8
	ฟิวเจอร์บอร์ดแผ่นใหญ่ 
	65*81 cm
	10 แผ่น
	35.00
	350.00

	9
	กระดาษร้อยปอนด์ขนาด 
	A4
	100 แผ่น
	5.00
	500.00

	10
	กระดาษร้อยปอนด์ขนาด 
	A3
	13 แผ่น
	10.00
	130.00

	11
	สติกเกอร์ใสขนาดใหญ่ 
	A4
	30 แผ่น
	20.00
	600.00

	12
	กระดาษ 
	A4 80 แกรม 500 แผ่น AA
	4 รีม
	110.00
	440.00

	13
	ห่วงทองขนาดเส้นผ่านศูนย์กลาง 
	2 นิ้ว
	70 ห่วง
	8.00
	560.00

	14
	ห่วงทองขนาดเส้นผ่านศูนย์กลาง
	1.5 นิ้ว
	30 ห่วง
	4.00
	120.00

	15
	กาวแท่ง 
	เล็ก
	1 แพ็ค
	25.00
	25.00

	16
	กาวแท่ง 
	ใหญ่
	10 แท่ง
	10.00
	100.00

	
	
	
	
	
	

	รวมเงิน 6,475 บาท ( หกพันสี่ร้อยเจ็ดสิบห้าบาทถ้วน )
	6,475.00





ลงชื่อ...........................................................เจ้าหน้าที่ /หรือคณะกรรมการกำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ
        ( อาจารย์สุรีย์พร เพ็งเลีย )


การกำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะพัสดุ  (วัสดุ)
ข้อมูลเกี่ยวกับโครงการ
     ชื่อโครงการ วัสดุงานบ้านงานครัว จำนวน 23 รายการ
     จัดซื้อ วัสดุงานบ้านงานครัว จำนวน 23 รายการ
     งบประมาณจัดซื้อ  2,450 บาท ( สองพันสี่ร้อยห้าสิบบาทถ้วน )
     ราคากลาง 2,450 บาท ( สองพันสี่ร้อยห้าสิบบาทถ้วน )
	ลำดับที่
	รายละเอียดพัสดุที่จะขอซื้อ / จ้าง
ะเอียดพัสดุที่จะขอซื้ายในวันที่..............เดือน  พฤษภาคม  พ.ศ.  2554  มีรายละเอียดพัสดุ  ดังนี้

	ขนาด/ลักษณะ
	จำนวน /หน่วย
	ราคามาตรฐานหรือราคากลางต่อหน่วย
	จำนวนเงิน

	1
	ซูกัสรวมรสถุง 
	100 เม็ด*1
	1 หน่วย
	37.00
	37.00

	2
	ฟันโอคุกกี้ครีมช็อกฯ
	45 ก.x12
	1 หน่วย
	46.00
	46.00

	3
	สมุดปก5บาท เคลือบ 9/20
	55G.1*24
	1 หน่วย
	95.00
	95.00

	4
	ทานตะวันซันสแนคสาหร่าย
	12กx12
	1 หน่วย
	45.00
	45.00

	5
	สีไม้สั้นเอลเฟ่น 
	1*6
	4 หน่วย
	75.00
	300.00

	6
	ทานตะวันซันสแนคบาบีคิว
	12กx12
	1 หน่วย
	45.00
	45.00

	7
	เวเฟอร์เบงเบงเครือบช็อกฯ
	25ก.*24
	1 หน่วย
	96.00
	96.00

	8
	ชุดดินสอต่อไส้+ไม้บรรทัด6" ยางลบ
	
	2 หน่วย
	67.00
	134.00

	9
	ทาโร่ปลาสวรรค์รสเข้มข้น 12/15
	ก.x6
	1 หน่วย
	49.00
	49.00

	10
	ทาโร่ปลาสวรรค์รสบาบีคิว 12/15
	ก.x6
	1 หน่วย
	49.00
	49.00

	11
	ดัชมิลล์รสสตรอเบอร์รี่
	180มล.*24
	1 หน่วย
	196.00
	196.00

	12
	แครกเกอร์มอลคิสท์บาร์บีคิว
	18ก.x12
	2 หน่วย
	39.00
	78.00

	13
	ช็อกโกแลตโชกี้โชกี้ 
	25ก.x12
	1 หน่วย
	49.00
	49.00

	14
	นมUHTไทยเดนมาร์ค รสหวาน
	250มลx36
	1 หน่วย
	365.00
	365.00

	15
	M&K ขนมปังกะทิแยมสับปะรด 
	1500ก.x1
	1 หน่วย
	145.00
	145.00

	16
	ฟันโอคุกกี้รสคุกกี้และครีม
	45ก.x12
	1 หน่วย
	46.00
	46.00

	17
	กล่องซิปมรงดินสอ
	
	2 หน่วย
	89.00
	178.00

	18
	M&K เวเฟอร์สติ๊กซ็อคโกแลต 
	1200ก.x1
	1 หน่วย
	159.00
	159.00

	19
	M&K คุกกี้ไส้ครีมกลิ่นเนยสด 
	1300ก.x1
	1 หน่วย
	116.00
	116.00

	20
	ขนมน่องไก่รสแซ่บซิ้ด ดอกบัว
	18กx12
	1 หน่วย
	47.00
	47.00

	21
	ขนมน่องไก่ทอดน้ำปลา ดอกบัว
	18กx12
	1 หน่วย
	47.00
	47.00

	22
	ปากกาเจลแฟนซี 
	1x12
	1 หน่วย
	99.00
	99.00

	23
	ลูกอมมายมิ้นท์บอลล์ 1
	00 เม็ด*1มิ้นต์
	1 หน่วย
	37.00
	37.00

	รวมเงิน 2,450 บาท ( สองพันสี่ร้อยห้าสิบบาทถ้วน )
	2,450.00



ลงชื่อ...........................................................เจ้าหน้าที่ /หรือคณะกรรมการกำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ
        ( อาจารย์ ดร.พรทิพย์ ครามจันทึก )

หมายเหตุ  1. ช่อง ขนาด / ลักษณะ  (ใส่รายละเอียดคุณลักษณะวัสดุนั้น ๆ ที่ต้องการซื้อ)
	    2. การกำหนดคุณลักษณะเฉพาะพัสดุสามารถแต่งตั้งในรูปคณะกรรมการหรือเจ้าหน้าที่ 
                  (ตามความเหมาะสมหรือแล้วแต่กรณี)
		3.  “ราคากลาง” หมายความว่า ราคาเพื่อใช้เป็นมาตรฐานสำหรับเปรียบเทียบราคาที่ผู้ยื่นข้อเสนอได้ยื่นเสนอไว้ซึ่งสามารถจัดซื้อจัดจ้างได้จริงตามลำดับ ดังต่อไปนี้
(1) ราคาที่ได้จากการคำนวณตามหลักเกณฑ์ที่คณะกรรมการราคากลางกำหนด
(2) ราคาที่ได้มาจากฐานข้อมูลราคาอ้างอิงของพัสดุที่กรมบัญชีกลางจัดทำ
(3) ราคามาตรฐานที่สำนักงบประมาณหรือหน่วยงานกลางอื่นกำหนด
(4) ราคาที่ได้มาจากการสืบราคาจากท้องตลาด
(5) ราคาที่เคยซื้อหรือจ้างครั้งหลังสุดภายในระยะเวลาสองปีงบประมาณ
(6) ราคาอื่นใดตามเกณฑ์ วิธีการ หรือแนวทางปฏิบัติของหน่วยงานของรัฐนั้นๆ
ในกรณีที่มีราคาตาม (1) ให้ใช้ราคาตาม (1) ก่อน ในกรณีที่ไม่มีราคาตาม (1) แต่มีราคาตาม (2) หรือ (3) ให้ใช้ราคาตาม (2) หรือ (3) ก่อน โดยจะใช้ราคาใดตาม (2) หรือ (3) ให้คำนึงถึงประโยชน์ของหน่วยงานของรัฐเป็นสำคัญ ในกรณีที่ไม่มีราคาตาม (1) (2) และ (3) ให้ใช้ราคาตาม (4) (5) หรือ (6) โดยจะใช้ราคาใดตาม (4) (5) หรือ (6) ให้คำนึงถึงประโยชน์ของหน่วยงานของรัฐเป็นสำคัญ

image1.wmf

