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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ
สถาบันวิจัยและพัฒนา  มหาวิทยาลัยราชภัฏพิบูลสงคราม  
ที่
สวจ.  
    /2559

       วันที่         
เรื่อง
ขออนุมัติไปพัฒนาความรู้ (ประชุม/อบรม/สัมมนา/ศึกษาดูงาน) 
เรียน
ผู้อำนวยการสถาบันวิจัยและพัฒนา
ด้วยข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว................................................................................................(  ) ข้าราชการ  (  ) พนักงานมหาวิทยาลัย   (  ) ลูกจ้างประจำ  (  ) พนักงานราชการ  (  ) ลูกจ้างชั่วคราว    ตำแหน่ง................................  ส่วนงาน ................................ สังกัดสถาบันวิจัยและพัฒนา  ใคร่ขออนุมัติเข้ารับการพัฒนาความรู้  (  ) ประชุม (  ) อบรม  (  ) สัมมนา  (  ) ศึกษาดูงาน (  ) อื่นๆ  (ระบุ) ...........................

......................................หัวข้อเรื่อง......................................................................................................................
หน่วยงานที่จัด..........................................................สถานที่จะไป.......................................................................
วันที่จัดงาน (วัน/เดือน/ปี).............................................ถึงวันที่ (วัน/เดือน/ปี) ...................................................
โดยมีรายละเอียดตามเอกสารแนบท้าย  ดังนั้น จึงขออนุมัติเข้าร่วมการประชุม/อบรม/สัมมนา/ศึกษาดูงาน ดังกล่าว โดยไม่ถือเป็นวันลาและมีสิทธิเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายต่าง ๆ ได้ตามระเบียบของทางราชการต่อไป 
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ
(ลงนาม)......................................................  (ผู้ขออนุมัติ)                                    
     วันที่  ............/..................../....................
	1. งานนโยบายและแผน
ตรวจสอบงบประมาณ   ( เงินแผ่นดิน  ( รายได้
รหัส........................................เงินคงเหลือ...................................
ข้อมูลประกอบอื่นๆ.....................................................................
       (ลงนาม) ................................. วันที่.............................
	2. ความเห็นของหัวหน้าสำนักงาน
...............................................................................................
…………………………………………………………………………………….
                                  (ลงนาม) ................................. 
                        วันที่ ............/..................../....................

	3. ความเห็นรองผู้อำนวยการ  
      ( อนุญาต    
      ( ไม่อนุญาต  เพราะ....................................................

…………………………………………………………………………………….
        (ลงนาม) ................................. (รองผู้อำนวยการ)                          
              วันที่ ............/..................../....................                                    
	4.ความเห็นผู้อำนวยการ  
      ( อนุญาต    
      ( ไม่อนุญาต  เพราะ....................................................
…………………………………………………………………………………….

        (ลงนาม) ................................. (ผู้อำนวยการ)                          
              วันที่ ............/..................../....................                                    


**ใช้ยื่นเพื่อขอไปพัฒนาความรู้ (การประชุม / การอบรม/ การสัมมนา / การศึกษาดูงาน) เท่านั้น**


(แนบโครงการ/จดหมายเชิญ/เอกสารที่เกี่ยวข้องมาด้วย)








